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2023

De conformidad con el Articulo 26 de la Ley General de Archivos, mismo que a la letra
menciona “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa” asi como "
también el articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

Con el objetivo de mejorar la organizacién de los archivos tanto de tramite como de
concentracion generados por el H. Ayuntamiento de San Diego de Alejandria, en los
procesos de identificacion, clasificaciéon, organizacién, valoracién y conservacién
documental, se presenta el Informe Anual de actividades el cual reporta el cumplimiento
de metas conforme a los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.

Durante el afio 2023 la Administracion del Municipio de San Diego de Alejandria les dio

seguimiento a las disposiciones planteadas por la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios '

En el margen de un archivo mejor estructurado y con herramientas actualizadas se
desarrolla e implementa una estructura logistica mds clara y accesible, que cuente con
métodos y técnicas archivisticas que apoyen al desarrollo del sistema institucional de
archivos en el municipio, agilizando la organizacion y conservacion de los documentos tanto
en el archivo de tramite como de concentracion, se llevan a cabo protocolos utilizando las
herramientas necesarias para lograr la correcta gestién documental.

A continuacion, se enlistan las actividades que se llevaron a cabo en cada etapa de este
afno, describiendo la forma en la cual se realizaron, siguiendo los lineamientos que
menciona la ley:

En enero del presente afio se dic marcha al procese de erganizasién archivistico llevando a
cabo actividades como la actualizacion del catédlogo de disposicidn documental, evaluando
y revisando las series y subseries para verificar los tiempos de permanencia, los valores
documentales y de la misma manera su vigencia.

Se realiz6 la publicacion del calendario de capacitaciones para los encargados del archivo
de tramite de cada dependencia, desarrollando los siguientes temas:

Plaza Ramon Corona No,101, Col. Centro, San Diego de Alejandria, Jalisco. C.P. 47590 Tel. 395 726 0036, 395 726 0162, 395 726 0080 www.sandiegodealejandria.gob,mx




-San Miego

®e (Alejandria
m 2021-2024

‘GOBIERNO MUNICIPAL

. Cuadro General de clasificaciéon

. Catalogo de disposicion documental

. Formato de inventario y transferencias primarias.

. Generalidades del reglamento del Archivo General Municipal de San Diego De Alejandria.

. Sugerencias del personal del Archivo de Tramite para mejorar el sistema de transferencias
primarias y logistica del sistema institucional de archivos del municipio de San Diego de
Alejandria -

El calendario se ejecutd como se describe en la siguiente lista:

. Obras publicas, Hacienda Municipal | . 1-15 Enero
. Sindicatura, Comunicacién social y Unidad de Transparencia. 16-30 Enero
- Desarrollo econémico, Servicios municipales. 1 - 15 febrero

. Secretaria General, Contraloria. i's

v

. Oficialia Mayor, Desarrollo social

. Proteccién civil, Igualdad sustantiva, DIF. 16-28 Febrero
. Casa de la cultura, Deportes. : b "

. Prevencion social. &

. Desarrollo Rural, Ecologia. 1-15 Marzo
. Presidencia, Seguridad Publica. 16-31 Marzo

. Juzgado Municipal.

Se llevo a cabo la eliminacién del material metalico presente en la documentacion del
archivo que contiene valores histdricos, esto para una mejor preservacion de la misma.

En febrero se mejoraron y elaboraron nuevos formatos para los tramites de consulta
interna, préstamo, transferencias primarias, guias de consulta, control interno, y la
actualizacion del manual de procedimientos para administracién de documentos y el

catalogo de disposicion documental del gobierno municipal de San Diego de Alejandria
Jalisco. Asi como también se enviaron las herramientas necesarias a cada dependencia para

realizar sus transferencias primarias en tiempo y forma, las cuales son: Manual de
procedimientos, Manual de administracion de documentos del Archivo, Cuadro General de
Clasificacion, Catalogo de disposiciéon documental actualizado y Guia simple, asi como
también se brindaron los implementos para mantener actualizado el portal electrénico con

Plaza Ramoén Corona No.101, Col. Centro, San Diego de Alejandria, Jalisco. C.P. 475980 Tel. 395 726 0036, 395 726 0192, 395 726 0060 www.sandiegodealejandria.gob.mx




Plaza Ramon Corona No. 101, Col. Centro, San Diego de Alejandria, Jalisco. C.P. 47590 Tel. 395 726 0036, 395 726 0192, 395 726 0060

@e (Alejandria
W 2021-2024

GOBIERNO MUNICIPAL

ATV

o y
Uy o B

iy, g .
g e

) g A3
1885

el fin de cumplir las disposiciones de ley y brindar un mejor servicio a la ciudadania con el
firme propdsito de que se otorgue su derecho a la informacion.

En marzo con motivo de los festejos por los 200 afios del estado libre y soberano de Jalisco,
se llevaron a cabo las Jornadas Archivisticas "Jalisco, 200 Afios" en el marco del Dia Nacional
del Archivista, el curso de capacitacion tuvo lugar los dias 28, 29 y 30 el cual fue tomado
mediante la plataforma Zoom y fue denominado "Herramientas para la organizacién
documental".

Asi como también concluyé el periodo de capacitaciones para el personal encargado de
archivo de tramite, iniciando asi las transferencias primarias.

En abril se llevo a cabo la publicacién del calendario de recepcién de las transferencias
primarias a cargo del personal encargado del archivo de tramite de cada dependencia, el
cual se realizé en tiempo y forma, de acuerdo a la correcta utilizacién de las herramientas
proporcionadas en las capacitaciones. A continuacioén, se describen las fechas en las cuales
se efectud el calendario de transferencias primarias 2023:

. Obras publicas, Hacienda Municipal 1-15  Abril
. Sindicatura, Comunicacion social y Unidad de Transparencia. 16-30 Abril
. Desarrollo econémico, Desarrollo social, 1-15 Mayo
. Secretaria General, Contraloria. k =
. Oficialia Mayor, Servicios publicos ' 16 - 31 mayo

Proteccion civil, Igualdad sustantiva, DIF. 1-15 Junio
. Casa de la cultura, Deportes. _ i

. Prevencion social. 16 —-30 Junio
. Desarrollo Rural, Ecologia. ' 1-15 Julio
. Presidencia, Seguridad Publica. 16-31 Julio

. Juzgado Municipal. "

Para los meses de junio y julio se concluyo el proceso de recepcion y revisién de la
documentacion enviada de las distintas éreas corroborando la congruencia de cada seccién
con los respestives sodiges, swrivo y osubscrics, © informacion complcmentaria para
ubicarlos dentro de la instalacion del Archivo de concentracién, siempre respetando la
coherencia que existe entre series documentales.

Durante los meses de agosto y septiembre se llevé a cabo la evaluacion de los documentos
que han cumplido su ciclo vital. La seleccién de la informacidn se efectud revisando
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minuciosamente cada documento que se encontraba en el acervo documental, esto con la
finalidad de separar la informacién que contiene valores histéricos de la que ya cumplio su
ciclo vital, esta documentacion ya se encuentra en proceso de depuracion siendo
previamente evaluada por el grupo interdisciplinario.

A su vez en el mes de septiembre finalizaron las actividades iniciadas en el mes de enero
del presente afio por parte del Archivo General de la Nacién, programa que llevd por
nombre "Archivos de la Memoria- Memoria de los Archivos. Mesas de trabajo, reflexion y
dialogo" institucién que tiene como propdsito realizar un diagnéstico de la situacién en que
se encuentran los archivos municipales del pais, se le dio respuesta a un total de seis
cuestionarios desglosados a lo largo del afio, mismos que se mencionan a continuacién:

Archivos municipales Infraestructura y Acervo
Archivos municipales Organizacion y Descripcion
Archivos municipales Conservacién y Restauracién
Archivos municipales Digitalizacion documental
Archivos municipales Difusion en archivos

Lucha contra la sustraccién ilicita y el vandalismo

En el mes de octubre y parte de noviembre se prosiguié con el proceso de depuracion que
habia iniciado en agosto y su vez se colocé nuevo mobiliario en las instalaciones del archivo
para resguardar de la mejor manera y en las condiciones mas adecuadas la documentacién
presente, con esta actividad se asegura la conservacion del acervo documental previendo
los riesgos que pudieran presentarse siguiendo los lineamientos que nos sefala la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos del estado de Jalisco y sus municipios; garantizando
la clara rendicion de cuentas, el avance institucional y la correcta gestién gubernamental.

ATENTAMENTE

“2023, ARo del Bicentenaris del Nacimiento del Estado Libre y Soberano de Jali
San Diego de Alejandria, Jalisco, a 30 de noviembre de 2023

Joco Abel Becorcan pael.
LIC. JAIRO ABEL BECERRA HERNANDEZ




