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OBJETIVO 

Establecer el procedimiento para la selección de proveedores y la realización de compras, 

contrataciones y adquisiciones del Municipio, garantizando los principios de legalidad, economía, 

eficiencia, eficacia, imparcialidad, transparencia y honradez. 

ALCANCE 

Aplica a todas las dependencias municipales que requieran adquirir bienes, servicios, 

arrendamientos u obras menores conforme a la normativa aplicable. 

RESPONSABLES 

Presidente Municipal. 

Tesorería Municipal. 

Dependencia solicitante. 

Comité de Adquisiciones, cuando corresponda. 

POLÍTICAS 

Toda compra deberá contar con suficiencia presupuestal. Se procurará obtener al menos tres 

cotizaciones cuando la normatividad lo permita. La selección será objetiva y documentada. Cada 

adquisición integrará un expediente. Se publicarán las etapas públicas del ciclo de compras en la 

página oficial del Municipio conforme a la legislación aplicable. 

PROCEDIMIENTO PARA LA ELECCIÓN DE PROVEEDORES 

1. La dependencia presenta la requisición. 

2. Tesorería verifica suficiencia presupuestal. 

3. Se solicitan cotizaciones a proveedores. 

4. Se evalúan considerando: precio, calidad, tiempo de entrega, garantía, capacidad de 

suministro, experiencia, cumplimiento fiscal y desempeño previo. 

5. Se selecciona la propuesta que ofrezca las mejores condiciones para el Municipio. 

6. Se emite orden de compra o contrato. 

7. Se reciben y verifican los bienes o servicios. 

8. Tesorería realiza el pago con la documentación comprobatoria. 

TRANSPARENCIA 

El Municipio publicará en su página oficial, cuando corresponda: convocatorias, invitaciones, 

dictámenes de adjudicación, contratos, relación de proveedores adjudicados y demás 

información pública prevista por la normativa. 

 

 



VIGENCIA 

El presente manual estará vigente durante la Administración Municipal 2024–2027 o hasta su 

actualización. 
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